
台北經濟文化辦事處徵才啟事 

誠徵全職雇員，上班地點為澳門新口岸宋玉生廣場 411-417號皇朝

廣場 5樓 J-O座，上班時間為週一至週五（9:00-17:30）。 

 應徵必備條件： 

1. 持有澳門居民身分證並居住於澳門。  

2. 高中（職）以上學歷，大學畢業為佳。  

3. 嫻熟電腦文書軟體及中英文電腦打字。  

4. 中、英文俱佳及廣東話聽說流利。  

 工作內容：  

1. 櫃檯行政及辦公室庶務工作。  

2. 接聽辦證諮詢電話及回覆電子郵件。 

3. 其他交辦事項。  

意者請於 2023年 12月 8日（星期五）前將履歷（含自述及相片）、

身分證件影本掃描後電郵至 mac@mofa.gov.tw或傳真 2830-6153，

相關疑問請洽 2871-2561張秘書，符合資格者將通知面試，未獲錄

取者將不另行通知。 


